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Создание таблиц  в Microsoft Word
Цель работы: создать документ согласно заданию. Приобрести практические навыки по созданию и оформлению таблиц в Microsoft Word.
Порядок работы:
1. Посмотреть видеоурок по теме, для этого пройти по ссылке  https://www.youtube.com/watch?v=szUIMRbDiqk
2.Выполнить практическое задание 
Задания и порядок их выполнения
1. Задание 1. Создайте файл Microsoft Word
2.  Создайте и заполните таблицу:


Для выполнения этого задания выполните следующие действия:
· Создайте таблицу из 6 столбцов и 10 строк (на вкладке Вставка в группе Таблицы в списке Таблица выберите команду Вставить таблицу).
· Выполните объединение ячеек первой строки (с помощью команды Объединить ячейки в группе Макет).
· Установите ширину 1, 2 и 3 столбца - 2 см, 4 столбца  - 1,5 см, 5 и 6 столбца  - 4 см; высоту 2 строки – 5 см (вкладка Макет группа Размер ячейки).
· Введите текст в ячейки таблицы согласно образцу, соблюдая форматирование (для организации вертикального текста воспользоваться кнопкой Направление текста в группе Выравнивание на вкладке Макет).
· Закрасить ячейки последнего столбца в соответствии с записанными в них цветами (команда Заливка в группе Стили таблиц вкладки Конструктор).
· Установите нужный тип границ в соответствии с образцом, используя команду Границы на вкладке Конструктор.
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