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ОСНОВЫ РАБОТЫ В ЭЛЕКТРОННОЙ ТАБЛИЦЕ

Цель работы: создать документ согласно заданию. Приобрести практические навыки по созданию и оформлению электронных таблиц, вводу данных в Microsoft Office Excel, расчет в таблицах с использованием простейших формул.
Порядок работы: выполнить задания 1-3, ответить на контрольные вопросы

Задания и порядок их выполнения
Задание 1. Создайте файл Microsoft Excel На листе 1 – создайте и рассчитайте ведомость выполнения плана товарооборота торговой точки по форме.
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Столбец Выполнение плана рассчитайте по формуле D4/C4. Протяните формулу. Формат ячеек диапазона D4:D15  преобразуйте в процентный, отклонение от плана посчитайте по формуле E4-100% .  Переименуйте ЛИСТ 1 в Ведомость.




Задание 2. На Листе 2 создайте таблицу и отформатируйте ее по образцу. 
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1.  Столбец «Количество дней проживания» вычисляется с помощью функции ДЕНЬ и значений в столбцах «Дата заселения» и «Дата выселения»
2. Столбец «Стоимость» вычисляется по условию: от 1 до 10 суток – 100% стоимости, от 11 до 20 суток –80% стоимости, а более 20 – 60% общей стоимости номера за это количество дней.
3. Переименуйте ЛИСТ 2 в Ведомость регистрации.

Задание 3. На листе 3 составьте таблицу умножения. Переименуйте ЛИСТ 3 в Таблицу умножения

Контрольные вопросы
1. Как создать электронную таблицу?
2. Как закрепить данные в ячейках?
3. Как вставить строку, столбец в таблицу?
4. Как можно произвести вычисления в табличном редакторе?
5. Как произвести автозаполнение в ячейках?
6. Как переименовать листы в рабочей книге?
7. Способы форматирования электронных таблиц.
8. Как производятся вычисления с помощью функций?
9. Как закрыть лист не закрывая приложения?
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